
Modello A 
DOMANDA DI ACCESSO INFORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI DELLA LEGGE 241/1990 

 
Al Dirigente Scolastico 
del Liceo Ginnasio “L. Galvani” – Bologna 

 
Oggetto: istanza di accesso informale agli atti ai sensi della Legge 241/1990. 
 
Il/La sottoscritt… ……………………………………………………………………………….. nato a 
………………………………………………..il …………………………....…………..…. residente a 
………………………………………..Via …………………………………………………………...…. 
CAP…………………. recapito telefonico ……………………………………………………………. 
Indirizzo di posta elettronica …………………………………………………………………….……. 
in qualità di: 
 studente maggiorenne   genitore       rappresentante 
legale 
 altro (specificare)……………………………………………………………………………………… 
Chiede di poter visionare i seguenti atti o documenti (specificare) …………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………. 
che riguardano: 
 se stesso 
 il proprio figlio ………………………………………………….. 
 altro (specificare) ………………………………………………. 
Per i seguenti motivi …...………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………. 
 Allega  non allega la delega dell’interessato (ad. esempio se esercitata da un avvocato). 
 
Documento di identità del richiedente ………………………………………………………….. 

 
FIRMA DEL RICHIEDENTE 

……………………………………………….. 
^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 
RISERVATO ALLA SEGRETERIA 
Data del ricevimento ……………………………….  Prot. n.° ……………………………………. 
L’accesso è stato: 
1. ACCOLTO (rivolgersi a ……………………………………………………………………) 
2. DIFFERITO (specificare) …………………………………………………………………………… 
3. RIFIUTATO (specificare) …………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………. 
…..……………………………………………………………………………….……………………….. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
………………………………… 

 
^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 
I documenti sono stati da me visionati in data ………………………………………………………. 

 
FIRMA DEL RICHIEDENTE 

…………………………………………… 
FIRMA DELL’INCARICATO DELL’ISTITUTO 
…………………………………………………… 



Modello B 
DOMANDA DI ACCESSO FORMALE AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI AI SENSI DELLA LEGGE 241/1990 

 
Al Dirigente Scolastico 
del Liceo Ginnasio “L. Galvani” – Bologna 

 
Oggetto: istanza di accesso formale agli atti ai sensi della Legge 241/1990. 
 
Il/La sottoscritt… ……………………………………………………………………………….. nato a 
………………………………………………..il …………………………....…………..…. residente a 
………………………………………..Via …………………………………………………………...…. 
CAP…………………. recapito telefonico ……………………………………………………………. 
Indirizzo di posta elettronica …………………………………………………………………….……. 
in qualità di: 
 studente maggiorenne    genitore      rappresentante legale 
 altro (specificare)……………………………………………………………………………………… 
Chiede di ricevere   fotocopia     estratto 
dei seguenti atti o documenti (specificare) ………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………. 
 in carta libera (marca da bollo € 0,26 ogni due pagine formato A4)    
 autenticati (marca da bollo € 16,00 ogni due pagine formato A4) 
 
che riguardano: 
 se stesso 
 il proprio figlio ………………………………………………….. 
 altro (specificare) ………………………………………………. 
per i seguenti motivi …...………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………………. 
 Allega  non allega la delega dell’interessato (ad. esempio se esercitata da un avvocato). 

 
FIRMA DEL RICHIEDENTE 

……………………………………………….. 
^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 
RISERVATO ALLA SEGRETERIA 
Data del ricevimento ……………………………….  Prot. n.° ……………………………………. 
L’accesso è stato: 
1. ACCOLTO (rivolgersi a ……………………………………………………………………) 
2. DIFFERITO (specificare) …………………………………………………………………………… 
3. RIFIUTATO (specificare) …………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………. 
…..……………………………………………………………………………….……………………….. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
………………………………… 

 
^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^^ 
I documenti mi sono stati consegnati in data ………………………………………………………. 

FIRMA DEL RICHIEDENTE 
…………………………………………… 

FIRMA DELL’INCARICATO DELL’ISTITUTO 
…………………………………………………… 



N.B.  nel  caso  in  cui  l’istanza  venga  inviata  tramite  posta  elettronica  e/o  fax,  occorre 
allegare copia di valido documento d’identità del sottoscrittore e, in caso di delega, del 
delegante, pena nullità della stessa. 
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